Portaria n.° 034 , de 30 de maio 2006.

O PRESIDENTE DA COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIiVEL SUPERIOR - CAPES, no uso das atribuicoes conferidas pelo Art.
20, incisos Il e V do Decreto n.°4631 de 21 de marco de 2003, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Programa de Exceléncia Académica - PROEX,
constante do anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Didrio Oficial da
Uniao.

Jorge Almeida Guimaraes



(Anexo I a Portaria CAPES n° 034 de 30 de maio de 2006)

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE EXCELENCIA ACADEMICA - PROEX

Capitulo I

OBJETIVOS DO PROEX E CRITERIOS PARA A APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 1° O Programa de Exceléncia Académica - PROEX tem como objetivo apoiar
projetos educacionais e de pesquisa coletivos dos programas de pés-graduacdo avaliados
com notas 6 ou 7, a fim de manter o padrao de qualidade desses programas de pds-
graduacdo, buscando atender mais adequadamente as suas necessidades e especificidades.
(Redagao dada Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Pardgrafo tnico. O PROEX contempla programas de pés-graduagdo stricto sensu
pertencentes a institui¢des juridicas de direito publico e ensino gratuito ou de direito
privado.

Capitulo II

REQUISITOS PARA O INGRESSO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO NO
PROEX

Art 2° O programa de pos-graduacao stricto sensu participante do PROEX devera:

I - ter obtido conceito 6 ou 7 na ultima avaliagdo da CAPES; (Redacao dada pela
Portaria Capes n°. 102, de 2015)

II - instituir Comissao de Gestao - CG/PROEX especifica para esta finalidade,
composta por um minimo de trés membros, quais sejam, o coordenador do programa de
pos-graduacao stricto sensu em questdo, um representante de seu corpo docente e um
representante de seu corpo discente, indicados por seus pares;

§1° a CG/PROEX podera ser a propria Comissao de pds-graduacdo ou equivalente,
desde que obedecida a composigdo e regra exigidas no inciso II;



§2° os programas de pés-graduagdo que porventura, em resultados futuros do
processo de avaliacao da CAPES, ndo mantenham o nivel de qualidade correspondente as
notas 6 ou 7, serdo desvinculados do referido Programa, e retornardo aos programas da
CAPES, originariamente correspondentes a seu caso especifico junto a IES, ou seja,
Demanda Social e PROAP, PROSUP ou PROSUC. (Redagao dada Portaria Capes n°. 227,
de 2017)

Capitulo III

ATRIBUICOES DAS PARTES ENVOLVIDAS NO PROEX

Art. 3° Sao atribuicGes da CAPES:
I - estabelecer as diretrizes e normas de operacionalizacao do PROEX;

III - determinar o montante dos recursos anualmente alocados para os programas
de poés-graduacdo, e efetivar o repasse destes aos referidos programas, observada a
disponibilidade orcamentaria da CAPES; (Redacdo dada pela Portaria Capes n°. 102, de
2015)

VI - efetuar o pagamento de mensalidades de bolsa e de taxas escolares
diretamente na conta corrente dos bolsistas. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de
2017)

Art 5° Sao atribui¢des da Coordenagao do Programa de Pos-graduacao:

I - instituir o processo de escolha, composicdo e o funcionamento da CG/PROEX,
dando ciéncia a Capes;

II - zelar pela execucdo do programa segundo as condigdes gerais constantes do
Termo de Compromisso de Auxilio Financeiro, concedido pela CAPES;

III - efetuar, por meio do sistema de bolsas da Capes, as operagdes relacionadas a
inclusdo, ao acompanhamento e ao cancelamento de bolsistas e de beneficidrios de taxas
escolares; (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

IV - servir de interlocutor e articulador das relacdes mantidas entre o programa de
pos-graduacao e a Capes, para a implementacdo das acoes atinentes ao PROEX; (Redacao
dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

V - realizar a prestagdo de contas de acordo com as normas da Capes; (Redacao
dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)



VI - restituir integralmente a CAPES os recursos aplicados em divergéncia com o
estabelecido pelas normas deste regulamento, procedida a apuragdo das eventuais
infragdes ocorridas, para cobranca regressiva, quando couber. (Redacao dada pela Portaria
Capes n°. 227, de 2017)

Art 6° Sdo atribui¢des da CG/PROEX:

I - estabelecer a distribuicao da aplicagdo dos recursos alocados pelo PROEX ao
programa de pés-graduacao; (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

IV - verificar o cumprimento das exigéncias de comprometimento institucional com
a execucdo e continuidade das acdes do Programa e informar a CAPES, para as
providéncias cabiveis, os casos de ndo atendimento desse requisito;

V - manter permanentemente disponivel a CAPES arquivo atualizado com
informag¢des administrativas do programa de poés-graduagdo, dados individuais, de
desempenho académico e o termo de compromisso de cada bolsista, conforme Anexo II
deste regulamento; (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

VI - cumprir rigorosamente e divulgar entre os candidatos e bolsistas todas as
normas do PROEX e o teor das comunicacdes realizadas pela CAPES;

VIII - designar membro da Comissdo para atestar o recebimento dos bens, ou
prestacdo dos servigos, custeados com recursos do programa;

X - encaminhar, quando solicitados pela Capes, quaisquer relatérios ou
documentos relacionados a execucdo dos recursos financeiros disponibilizados; (Redacao
dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

XI - selecionar os candidatos as bolsas do PROEX mediante critério(s)
transparentes, que priorizem o mérito académico, comunicando-o(s) a CAPES, quando
solicitado;

XII - divulgar os critérios para selecao dos bolsistas.

XIII - apurar casos de eventuais infragdes cometidas pelos bolsistas do PROEX que
descumprirem as normas contidas neste regulamento. Para a apuracdo, a CG/PROEX
devera instaurar processo administrativo, no ambito da prépria Instituicdo, assegurando
o contraditorio e a ampla defesa. (Redagdo dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Paragrafo dnico. Devera constar explicitamente no termo de anuéncia da pro-
reitoria de pés-graduacado, ou 6rgao equivalente, o compromisso da institui¢do de ensino
superior de disponibilizar apoio administrativo para a realizacdo de aquisicdes e
contratacdes nos termos da Lei n. 8.666/93 (decisdo Tribunal de Contas da Unido).



Capitulo IV

EFETIVACAO DAS CONCESSOES

Art. 8° A formalizacdo do apoio do PROEX sera efetuada mediante a assinatura de
um Termo de Compromisso de Auxilio Financeiro, firmado entre a CAPES e o
coordenador do programa de pés-graduagdo, bem como por meio do cadastramento dos
bolsistas, efetuado no sistema de bolsas da Capes. (Redacao dada pela Portaria Capes n°.
227, de 2017)

Capitulo V

NORMAS GERAIS E OPERACIONAIS

Art. 9°. As informacOes necessarias a formalizacao de candidatura e quaisquer
outras relativas a concessao de bolsas de estudo, devem ser obtidas pelos interessados
junto ao programa de pés-graduacao.

Art 10°. As bolsas/PROEX obedecerdo a valores, prazos e condigdes de concessao
fixados em diretrizes normativas, informadas pela CAPES, sendo vedado as IES privadas
cobrar dos bolsistas quaisquer encargos educacionais que excedam os valores de taxas
escolares pagas pela Capes. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Art 11. A inobservancia por parte do coordenador do programa de pés-graduacao
as normas operacionais, acarretard a imediata interrupcdo dos repasses, e a restituicdo a
CAPES dos recursos aplicados irregularmente.

Art. 12 - A concessao de auxilio para custeio de taxas escolares aos programas de
pos-graduacdo vinculados a institui¢des privadas e comunitarias sera realizada conforme
requisitos e valores estabelecidos pelo Programa de Suporte a Poés-Graduacdo de
Instituicdes de Ensino Particulares (PROSUP) ou pelo Programa de Suporte a Pos-
graduacdo de Instituicdes Comunitarias de Educacao Superior (PROSUC), a depender do
programa de fomento ao qual a IES estiver vinculada, devendo as Instituicdes e
beneficidrios observar as normas desses programas, em complemento a este regulamento,
respeitada a concessdo anual de recursos financeiros estabelecida pelo PROEX. (Redacao
dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Beneficios abrangidos na concessdo das bolsas

Art. 14. As bolsas concedidas no &mbito do PROEX consistem em:



I - pagamento de mensalidade para manutencdo do bolsista, observada a duragao
das bolsas, cujo valor seréd divulgado pela CAPES.

III - pagamento de taxas escolares, no caso de bolsista de programa de pos-
graduacdo pertencente a IES privada. (Redagdo dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

§1°. Cada beneficio da bolsa deve ser atribuido a um individuo, sendo vedado o
seu fracionamento sob qualquer pretexto.

§2° Admitir-se-4 complementagdo no caso de bolsista que perceba remuneragio
bruta inferior ao valor da bolsa fixado no inciso I do presente artigo, decorrente de vinculo
funcional na area de educacdo ou satde coletiva, desde que liberado integralmente da
atividade profissional, e esteja cursando a pés-graduacdo nas respectivas areas.

Requisitos para concessdo de bolsa

Art. 15. Exigir-se-a4 do pés-graduando, para concessdo e manutencao de bolsa de
estudos: (Redagao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

I - dedicacao integral as atividades do programa de pds-graduacao, ressalvada
expressa permissdo legal ou previsdo em ato normativo especifico da Capes; (Redacao
dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

IT - comprovar desempenho académico satisfatério, consoante as normas definidas
pela IES promotora do curso;

III - quando possuir vinculo empregaticio, estar liberado das atividades
profissionais sem percepcdo de vencimentos, ressalvada expressa permissdo legal ou
previsdo em ato normativo especifico da Capes; (Redacao dada pela Portaria Capes n°.
227, de 2017)

IV - ndo possuir relacdo de trabalho com a IES promotora do programa de P6s-
Graduagao, salvo o caso previsto no §1° deste Artigo;

V - realizar estagio de docéncia de acordo com o estabelecido no art. 22 deste
Regulamento;

VI - ndo acumular a percepcao da bolsa do PROEX com outra proveniente de
recursos publicos; (Redagao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

VII - ndo ser aluno em programa de residéncia médica;

X - ser classificado no processo seletivo especialmente instaurado pela IES em que
se realiza o curso.



XI - assinar o termo de compromisso, conforme Anexo II deste regulamento.
(Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

§1°. Os bolsistas da CAPES, terdo preservado pela duragdo do curso, as respectivas
bolsas de estudo, quando selecionados para atuar como professores substitutos nas
institui¢des federais de ensino superior, ou em cargos de docéncia semelhantes nas IES
estaduais.

§ 2°. A inobservancia por parte do bolsista aos requisitos deste regulamento em
qualquer momento durante o periodo de vigéncia da bolsa acarretard a imediata
interrupcao dos repasses, bem como a obrigacdo de restituicio a CAPES dos recursos
aplicados irregularmente. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Duracao das Bolsas

Art. 16. A bolsa podera ser concedida pelo prazo de 12 (doze) meses, sendo
permitida a renovagdo anualmente até atingir o limite de 48 (quarenta e oito) para o
doutorado, e de 24 (vinte e quatro) para o mestrado, se atendidas as seguintes condigdes:

I - recomendacdo da CG/PROEX, sustentada na avaliacdo do desempenho
académico do pos-graduando;

IT - persisténcia das condigdes pessoais do bolsista, que ensejaram a concessao
anterior.

Paragrafo tnico. Na apuragdo do limite de duragdo das bolsas, considerar-se-ao
também as parcelas recebidas anteriormente pelo bolsista, advindas de outro programa de
bolsas da CAPES e demais agéncias para o mesmo nivel de curso, assim como o periodo
do estagio no exterior subsidiado por qualquer agéncia ou organismo nacional ou
estrangeiro.

Suspensao de bolsa
Art. 17. A suspensdo dos beneficios da bolsa podera ocorrer nos seguintes casos:

I - de até 6 (seis) meses, no caso de doencas que comprovadamente impegam o
bolsista de realizar as atividades académicas do curso;

IT - de até 18 (dezoito) meses, para bolsista de doutorado, que for realizar estagio
no exterior relacionado com seu plano de curso, caso receba nesse periodo outra bolsa.

Paragrafo tnico. A suspensdo pelo motivo previsto no inciso I deste artigo ndo serd
computada para efeito de duragdo da bolsa. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de
2017)



Prorrogacao de bolsa por ocorréncia de parto

Art. 17-A Nos casos de afastamento temporario das atividades académicas, em
funcdo da ocorréncia de parto ou de adocdo, o programa de pés-graduagdo deverd
solicitar a prorrogacdo da bolsa a Capes dentro do periodo de vigéncia do beneficio, nao
ocorrendo a suspensao das mensalidades de bolsa durante o afastamento, observada
norma especifica da CAPES.

Coleta de dados ou estdgio no pais e exterior
Art. 18. A bolsa sera mantida quando:

I - o mestrando ou o doutorando se afastar da localidade em que realiza o curso,
para efetuar estagio no pais ou no exterior ou coletar dados necessarios a elaboragao de
sua dissertacdo ou tese, se a necessidade da coleta ou estdgio for reconhecida pela
CG/PROEX para o desenvolvimento do plano de trabalho proposto, por prazo nao
superior a seis meses e até doze meses, respectivamente; (Redacdo dada pela Portaria
Capes n°. 227, de 2017)

IT - o doutorando se afastar para realizar estudos referentes a sua tese, por periodo
estabelecido por acordos internacionais assinados pela CAPES.

§1°. Caberd a CG/PROEX autorizar o bolsista a efetuar coleta de dados ou estagio
no pafs ou exterior previsto neste artigo, ou referendar esta autorizacdo, no caso de
atribuicdo a outra autoridade prevista no regulamento interno da instituicao, observando
o mérito académico do bolsista.

§2°. Cabera ao coordenador do curso de pés-graduacdo acompanhar os bolsistas

que se enquadrarem nesta situagdo, com vistas ao cumprimento dos prazos estipulados no
art. 16 da presente norma.

Revogacao da concessdo

Art. 19. Sera revogada a concessdo da bolsa CAPES, com a conseqiiente restituicao
de todos os valores de mensalidades e demais beneficios, nos seguintes casos:

I - se apurada omissao de percepcdo de remuneracdo, quando exigida;

IT - se apresentada declaracdo falsa da inexisténcia de apoio de qualquer natureza,
por outra agéncia;

III - se praticada qualquer fraude pelo bolsista, sem a qual a concessdo ndo teria
ocorrido.



Paragrafo tinico. A bolsa podera ser revogada a qualquer tempo por infringéncia as
normas deste Regulamento ou mesmo dos dispositivos no Termo de Compromisso -
Anexo II desta Portaria, ficando o bolsista obrigado a ressarcir o investimento feito
indevidamente em seu favor, e impossibilitado de receber beneficios por parte da CAPES
pelo periodo de até 5 (cinco) anos, contados do conhecimento do fato. (Redacao dada pela
Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Cancelamento de bolsa

Art. 20 A CG/PROEX podera proceder, a qualquer tempo, cancelamentos e novas
concessdes de bolsas, por intermédio do sistema de bolsas da Capes.

Paragrafo tinico. A nado conclusao do curso acarretard ao ex-bolsista a obrigacao de
restituir os valores despendidos com o beneficio, salvo se motivada por caso fortuito, forga
maior, circunstancia alheia a sua vontade ou doenca grave devidamente comprovada, que
o impega de realizar as atividades académicas. A CG/PROEX deverd fundamentar e se
posicionar em parecer conclusivo, com decisdo fundamentada, acerca de todas as situacdes
de nado conclusao. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Mudanga de nivel

Art. 21. No caso de mudanga de nivel do aluno matriculado no mestrado para o
doutorado, deverdo ser observados pelos programas de pds-graduacdo os seguintes
critérios:

I - a mudanca de nivel do mestrado para o doutorado deve resultar do
reconhecimento do desempenho académico excepcional atingido pelo aluno, obtido até o
18° (décimo oitavo) més de inicio no curso;

II - o aluno beneficiado devera estar matriculado no curso a no maximo 18
(dezoito) meses e ser bolsista da CAPES, ininterruptamente, por no minimo 12 (doze)
meses No Mesmo Curso.

§1°. O aluno beneficiado com a mudanga de nivel terd o prazo méximo de 3 (trés)
meses para defender sua dissertacdo de mestrado, contados a partir da data da selecao
para a referida promocdo, nos moldes estabelecidos pelo curso para a conclusdo do
mestrado ndo antecipado.

§2°. A CG/PROEX devera enviar a CAPES, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data da ata de promocado para o doutorado, a lista dos bolsistas promovidos
para efeito de transformacao da bolsa de mestrado para o doutorado.

§3°. O limite anual da concessdo de beneficios do PROEX de que trata este artigo
sera de 20% (vinte por cento) do total de cotas do referido programa de pds-graduacao,
limitado a um ntimero maximo de 3 (trés) promogdes anuais, observada a disponibilidade
orcamentaria da CAPES.



§4°. A mudanca de nivel de que trata este artigo implica a alteracdo do ntimero de
cotas de bolsas, com repercussao nas concessdes dos exercicios posteriores. (Redacao dada
pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Estagio de Docéncia

Art. 22. O estagio de docéncia é parte integrante na formagdo do poés-graduando,
objetivando a preparagdo para a docéncia, a qualificagdo do ensino de graduacdo, e sera
obrigatério para todos os bolsistas do PROEX, obedecendo aos seguintes critérios:

I - para o programa que possuir os dois niveis, mestrado e doutorado, a
obrigatoriedade estard restrita ao Doutorado;

IT - a duragdo minima do estagio de Docéncia serd de um semestre;

III- o docente de ensino superior que comprovar atividades docentes acatadas pela
CG/PROEYX, ficara dispensado do estagio de docéncia;

IV - as atividades do estagio de Docéncia deverdo ser compativeis com a area de
pesquisa no programa de pés-graduagdo, realizada pelo pés-graduando;

§1° As institui¢des que nao oferecerem curso de graduacado, deverdo associar-se a
outras institui¢des de ensino superior para atender as exigéncias do estagio de Docéncia;

§2° O estagio de Docéncia com carga superior a sessenta horas poderd ser
remunerado a critério da IES, vedada a utilizagdo de recursos repassados pela CAPES;

§3° Compete a CG/PROEX, registrar e avaliar o estagio de Docéncia para fins de
crédito do poés-graduando, bem como a definicio quanto a supervisio e o
acompanhamento do estagio;

§4° Havendo especifica articulagdo entre os sistemas de ensino pactuada pelas
autoridades competentes, e observadas as demais condigdes estabelecidas neste artigo,
admitir-se-4 a realizagdo do estagio de Docéncia na rede publica do ensino médio.

ITENS FINANCIAVEIS
Capitulo VI

Art. 33 Devera ser verificado junto as unidades responsaveis pela execucgdo
financeira e contdbil da instituigdo o enquadramento dos elementos de despesa nas
atividades financiaveis descritas nos arts. 24 e 27, bem como os procedimentos e a
documentagdo comprobatéria das despesas pagas na forma deste regulamento,
observadas as disposicoes da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico (MCASP) e do Manual Técnico de Orcamento
(MTO) vigentes no respectivo exercicio, as normas vinculantes, as alteracdes posteriores
emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela Secretaria de Orcamento
Federal (SOF), assim como as demais normas vigentes da Capes aplicaveis, em especial
aquelas relativas a prestacdo de contas. (Redacdo dada pela Portaria Capes n°. 227, de
2017)



Art. 34 Os recursos de custeio do PROEX destinam-se ao apoio das atividades
cientifico-académicas relacionadas a titulacdo de mestres e doutores e ao estagio pos-
doutoral. Poderao ser custeadas despesas correntes enquadradas nos elementos e
atividades abaixo discriminados:

I - Elementos de despesa:

a) material de consumo;

b) servicos de terceiros (pessoa juridica);

¢) servigos de terceiros (pessoa fisica);

d) auxilio diério, previsto em norma especifica da Capes;
e) passagens e despesas com locomocao;

IT - Atividades:

a) manutencdo de equipamentos;

b) manutencao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

¢) servigos e taxas relacionados a importagao;

d) participacao em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de
equipamentos;

e) produgdo, revisdo, traducado, editoracdo, confecgdo e publicagao de contetidos
cientifico-académicos e de divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs;

f) manutencdo do acervo de periddicos, desde que nao contemplados no Portal de
Periédicos da CAPES;

g) apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades cientifico-
académicas no pais e no exterior;

i) participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participacao de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercAmbio
e parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

k) participacao de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacoes e teses; e

) aquisicdo e manutencdo de tecnologias em informatica e da informagao
caracterizadas como custeio, conforme disposto no artigo 6°.

§ 1° As atividades descritas nas alineas "h", "j" e "k" do inciso II deste artigo referem-
se exclusivamente aos professores vinculados aos PPGs, alunos matriculados nos PPGs e
pesquisadores em estdgio pds-doutoral.

§ 2° Poderdo ser utilizados outros elementos de despesa além dos previstos no inciso
I deste artigo, desde que sejam vinculados as atividades-fim da pés-graduacdo e com a
devida aprovacao da CAPES.

§ 3° Havendo vantagem econdmica, e com a devida comprovagdo de cotacdo de
preco de passagens no ato da prestacdo de contas, poderdo ser custeados gastos com
“"_rm

combustivel em veiculos particulares, em substituicdo ao elemento descrito na alinea “e
do inciso I deste artigo. (Redagdo dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Art. 35 Serdo vedados pagamentos a titulo de pré-labore, consultoria, gratificagdo e
remuneracao para ministrar cursos, seminarios, aulas, apresentar trabalhos e participar de
bancas examinadoras. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)



Art. 36 Nao sera permitida a contratacdo de servicos de terceiros para cobrir
despesas que caracterizem contratos de longa duracao, vinculo empregaticio, contratacdes
que nado sejam vinculadas as atividades-fim da pés-graduagdo ou contratacdes em
desacordo com a legislacdo vigente. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227, de 2017)

Art. 37 Poderao ser utilizados os recursos de capital do PROEX para a compra de
equipamentos, softwares caracterizados como capital, e demais despesas classificadas
como material permanente, conforme disposto no artigo 6°, desde que vinculadas as
atividades-fim do programa de pds-graduacao. (Redacao dada pela Portaria Capes n°. 227,
de 2017)

Capitulo VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 Os casos omissos serdo analisados pela CAPES. (Redagdo dada pela Portaria
Capes n°. 227, de 2017)



