g'%. UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
- INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS
SECRETARIA DE POS-GRADUAGAO

UNICAMP

SISTEMA DE FLUXO DE DISSERTACOES/TESES DAC

INSTRUCOES AOS PROFESSORES ORIENTADORES

O aluno solicita a qualificacdo ou a defesa de dissertacdo/tese no sistema SIGA, anexando o arquivo
provisorio.

Os dados inseridos sdo validados por trés instancias:
1) Secretarios dos Programas;

2) Orientador;

3) Coordenador de P6s-Graduagao.

Ap6s as validagdes das trés instancias (Secretarios, Orientador e Coordenador) o sistema SIGA encaminha
0 arquivo anexado ao sistema aos membros da banca.

O professor orientador devera atuar em dois momentos no sistema SIGA:
v' Validar solicitacao de defesa/qualificagéo;
v' Validar versio final.

1) VALIDACAO DA SOLICITACAO DE QUALIFICACAO

O aluno solicita a realizagdo do exame de qualifica¢do via sistema, anexando o arquivo do trabalho, que
serd encaminhado aos membros da banca. Apds validagdo dos Secretdrios dos Programas, o professor
orientador recebe e-mail automatico da DAC solicitando sua atuagdo no sistema SIGA.

Para docentes da Unicamp, a mensagem ¢ encaminhada ao e-mail institucional. Para colaboradores
externos, os Secretarios dos Programas fazem o cadastro do e-mail no sistema SIGA.

O professor orientador devera:
v" Acessar o site da DAC (https://www.dac.unicamp.br/portal/).

Docentes.
SIGA - Sistema de Gestdo Académica.
Inserir username e senha.

Vida Académica/Historico Escolar.

Disserta¢des/Teses.

Gerenciar Dissertacdes/Teses.

Qualificacdes em Andamento - clique aqui para acompanhar.
Selecione o aluno.
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Exame de Qualificagdo - verifique os dados inseridos pelo aluno e validados pelos Secretarios dos
Programas.

<\

Caso haja algum erro na solicitagdo, é possivel devolver ao aluno utilizando o campo “Solicitar
Corregdes” para apontar o que deve ser corrigido. O aluno ¢ informado de que a sua solicitagdo esta
aguardando ajustes e tem acesso ao preenchimento novamente.

v' Caso esteja tudo correto, “Validar” a solicitagdo de qualificagio.

2) VALIDACAO DA SOLICITACAO DE DEFESA DE DISSERTACAO/TESE

O aluno solicita a realizagdo da defesa de dissertagdo/tese via sistema, anexando o arquivo provisério da
dissertagdo/tese (o arquivo anexado serd encaminhado aos membros da banca). Apds validagdo dos
Secretarios dos Programas, o professor orientador recebe e-mail automatico da DAC solicitando sua
atuacdo no sistema SIGA.
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Para docentes da Unicamp, a mensagem ¢ encaminhada ao e-mail institucional. Para colaboradores
externos, os Secretarios dos Programas fazem o cadastro do e-mail no sistema SIGA.

O professor orientador devera:
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Acessar o site da DAC (https://www.dac.unicamp.br/portal/).

Docentes.

SIGA - Sistema de Gestdo Académica.

Inserir username e senha.

Vida Académica/Historico Escolar.

Dissertacdes/Teses.

Gerenciar Dissertacdes/Teses.

Defesas em Andamento - aguardando atuacio - clique aqui para acompanbhar.

Selecione o aluno.

Dados de defesa - verifique os dados inseridos pelo aluno e validados pelos Secretarios dos Programas.

Caso haja algum erro na solicitagdo, é possivel devolver ao aluno utilizando o campo “Solicitar
Correcdes” para apontar o que deve ser corrigido. O aluno ¢ informado de que a sua solicitagdo esta
aguardando ajustes e tem acesso ao preenchimento novamente.

Caso esteja tudo correto, “Validar” a solicitagdo de defesa.

3) VALIDACAO DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO/TESE

O aluno anexa a versdo final no sistema SIGA. Os Secretarios dos Programas verificam a formatacao e,
caso seja necessario, solicitam as correcdes ao aluno. Apds corrigida a formatagdo, o professor orientador
recebe e-mail automatico da DAC solicitando sua atuac¢do no sistema SIGA.

Para docentes da Unicamp, a mensagem ¢ encaminhada ao e-mail institucional. Para colaboradores
externos, os Secretarios dos Programas fazem o cadastro do e-mail no sistema SIGA.

O professor orientador devera:
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Acessar o site da DAC (https://www.dac.unicamp.br/portal/).
Docentes.

SIGA - Sistema de Gestdo Académica.

Inserir username e senha.

Vida Académica/Historico Escolar.

Dissertacoes/Teses.

Gerenciar Dissertacdes/Teses.

Defesas em Andamento - aguardando atuacio - clique aqui para acompanbhar.
Selecione o aluno.

Dados de defesa - verifique o arquivo final inserido pelo aluno e validado pelos Secretarios dos
Programas quanto a formatagao.

Caso haja algum erro na solicitagdo, é possivel devolver ao aluno utilizando o campo “Solicitar
Correcdes” para apontar o que deve ser corrigido. O aluno ¢ informado de que a sua solicitacdo esta
aguardando ajustes e tem acesso ao preenchimento novamente.

Caso esteja tudo correto, “Validar” a versdo final.
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