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Orientacoes para bancas hibridas
Caros/as,

Preparamos algumas orientagcdes que solicitamos que sejam seguidas para assegurar
o bom funcionamento das bancas em modalidade hibrida.

1. Condig¢oes técnicas e funcionamento do equipamento:
- Para assegurar boas condig¢des técnicas: a videoconferéncia é reservada a

membros da banca, publico convidado para assistir a banca apenas
presencialmente;

- Comparecer na sala agendada com 30 minutos de antecedéncia, para ligar e
testar os equipamentos;

- Em caso de qualquer dificuldade ou problema técnico, acionar o setor de
Informatica do IFCH (plantdo no CPD);

- Cada sala conta com um manual para ligar os equipamentos € manter seu bom
funcionamento, verifique nos anexos.

2. Protocolos sanitarios:

- O.uso da mascara segue obrigatério nos espacos fechados da Unicamp;

- Solicitamos aos/as candidatos/as que convidem para assistir sua banca
apenas pessoas vacinadas com ciclo de imunizacao completo;

- Observar a lotagdo maxima das salas reservadas para manutencao do
distanciamento social ao realizar os convites para publico externo.

Obrigada pela compreensao,

Coordenadoria de Pés-Graduacgao do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas
Universidade Estadual de Campinas

Maio de 2022
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ANEXO - CONFIGURAGAO DAS SALAS HIiBRIDAS

A) Sala de Tese 1
(Lotagcdo Maxima: 25 pessoas)
Equipamentos: Computador, Caixa de Som, Projetor

- O computador esta ligado a rede de internet via cabo e ao projetor;

- Paraligar o Computador ndo € necessario inserir senha, ele ja esta liberado no
perfil “Sala de Aula”;

- O controle do projetor fica na secretaria de Pés-Graduagao. Buscar antes da
defesa;

- Para o bom funcionamento da Internet, desligue a rede wi-fi do computador.
Isso evitara a oscilacdo da rede de Internet;
Fig. 1: rede wi-fi ligada
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Fig. 2. Rede Wi-Fi desligada
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Altere configuragBes, como tornar uma conexdo limitada.

- As caixas de som estdo ligadas ao computador, basta ligar o equipamento que
fica atras do notebook e regular o som
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B) Sala LabVideo

(Atengao! Apenas para banca e candidato/a. Nao é possivel ter publico.
Recomendamos para qualificagoes)
Equipamentos: Computador, CAmera com microfone e tripé, TV

O computador esta ligado a rede de Internet via cabo, a camera com microfone
no pedestale a TV,

Para ligar o Computador nao € necessario inserir senha,ele ja esta liberado no
perfil “IFCH;

A camera capta a imagem e o som da sala;
ATV transmite a imagem e o som do Google Meet;

Entre no Google Meet, no computador, com enderego do/a docente ou
candidato/a, na sala agendada para a defesa;

Caso seja necessario, ajuste, no Google Meet, a cAmera e a microfone para a
camera no pedestal;

Em configuracdes do Google Meet, clique em Audio e escolha, para o
microfone "Microfone (Dispositivo de High Definition)

Microfone

Microfone (Dispositi i I
L (Disp vo de High Defin... @7 \9/ o

Comunicagoes - Microfone (2- Dispositivo...

Microfone (2- Dispositivo de dudio USB) (...
Microfone (Dispositivo de High Definition ...

Padréo - Microfone (2- Dispositivo de dudi... ) Testar

n j
Clique em video e escolha, para a camera, "Logitech Webcam".
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Camera

Logitech Webcam C930e (046d:0843) @ '

HD WebCam (04f2:b48a)
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C) Sala LabMet2

(Lotagcdo Maxima: 25 pessoas)
Equipamentos: Computador torre, Educart, projetor

Centralize o rob6 na frente de quem esta falando, com a camera virada para
ele/ela;

Ligue o computador torre;

Verifique se o computador torre esta também ligado no projetor (caso nao,
conecte o projetor ao computador torre);

Ligue o projetor;

Entre no Google Meet, no computador, com enderego do/a docente ou
candidato/a, na sala agendada para a defesa;

Compartilhe a tela da proje¢do no Google Meet ligado no computador torre
(Caso queira, pode usar seu préoprio computador para projecao de slides);

O Educart capta o som da sala e transmite o som de quem esta na sala virtual.
Caso seja necessario, ajuste, no Google Meet, a camera e a microfone para o
Educart;

Em configuragdes do Google Meet, clique em Audio e escolha, para o
microfone e alto-falante "Telefone vivavoz com cancelamento”;

Configuragées
E Audio Microfone
[N Video Telefone viva voz com cancelamento.. w.?a o
e o TSR 5 1
fé} Gerais
Cancelamento de ruido
= . :=:1I1ra 0s sans do seu microfone que néo sdo °
ala
Alio-falantes
Telefone viva voz com can ‘
celamento.. | &) Testar

Em video, clique em camera e escolha "Polycom Studio Video";
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- Ao finalizar o uso da sala, ndo se esquecga de desconectar-se do seu login

institucional e desligar o projetor e computador.




